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SVIM OSNOVNIM I SREDNJIM SKOLAMA
NA PODRUCJU KANTONA SARAJEVO

n/r direktora

PREDMET: Instrukcija o postupanju — dostavija se

Postovani,

u skladu sa ¢lanom 41. i ¢lanom 46. stav (3) Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju u Kantonu
Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, 23/17), ¢lanom 98. i ¢lanom 103.stav (3) Zakona o
srednjem obrazovanju u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, 23/17), osnovne i
srednje Skole na podru¢ju Kantona Sarajevo, na osnovu podataka udenika unesenih u informacioni
sistem EMIS, izdaju javne isprave elektronskim putem.

Ukoliko Skola nakon zaklju€avanja informacionog sistema i ispisivanja javnih isprava (uvjerenje o
ostvarenom uspjehu u¢enika na kraju prvog polugodista i uvjerenja o zavrienom razredu za 6., 7. i
8.razred) utvrdi greSku u podacima, duzna je da postupi u skladu sa Zakonom o upravnom postupku
(.Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 02/98 i 48/99) i dostavi Ministarstvu za obrazovanje,
nauku i mlade Kantona Sarajevo slijedece:

a) Zahtjev sa obrazloZenjem za ispravku podatka u informacionom sistemu EMIS.

b) Zaklju¢ak o utvrdivanju ¢injeni¢nog stanja koji donosi komisija, imenovana od strane
direktora Skole, koja prilikom ispisivanja i izdavanja javnih isprava vr$i provjeru
vjerodostojnosti podataka na istim, na nadin, da vr§i istovremeno provjeru uvidom u
matiénu knjigu, odjeljensku knjigu i EMIS bazu podataka sa kopijom uvjerenja na kojem je
utvrdena greSka (orginal uvjerenje na kojem je utvrdena greska je prilog zapisnika
komisije).

¢) RjeSenje o ispravci greSke koje sadrzi bitne elemente za provodenje postupka ispravke
greske, sa potpisom direktora i peGatom Skole.

Nakon §to 8kola dostavi Ministarstvu prethodno navedenu dokumentaciju, u skladu sa Odlukom o
proceduri ispravljanja pogre$no unesenog podatka u informacionom sistemu EMIS nakon
ispisivanja javnih isprava broj: 11/06-38-2841/19, Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade
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Kantona Sarajevo donosi Odluku o ispravei greske i visiispravku iste u informacionom sistemu

EMIS.

Skola ¢e biti pismeno obavijeStena o ispravci podatka u informacionom sistemu EMIS te
omogucavanju ponovnog ispisa javne isprave sa ispravljenim podatkom.
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Na osnovu €lana 70. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH (,,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 35/05), ¢lana 41. i ¢lana 46. stav (3) Zakona o osnovnom odgoju i
obrazovanju u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, 23/17), ¢lana 98. i &lana
103.stav (3) Zakona o srednjem obrazovanju u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo*, 23/17), ministrica za obrazovanje, nauku i mlade donosi

ODLUKU

o proceduri ispravljanja pogre$no unesenog podatka u informacionom sistemu EMIS nakon
ispisivanja uvjerenja

I
U skladu sa ¢lanom 46. stav (3) Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju u Kantonu Sarajevo
(.Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 23/17) i ¢lana 103. stav (3) Zakona o srednjem
obrazovanju u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 23/17), osnovne i
srednje Skole na podrudju Kantona Sarajevo, na osnovu podataka u&enika unesenih u informacioni
sistem EMIS, izdaju javne isprave elektronskim putem.

II
Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo propisuje proceduru ispravljanja
pogresno unesenog podatka u informacionom sistemu EMIS nakon utvrdivanja greske i ispisivanja
uvjerenja (uvjerenje o ostvarenom uspjehu udenika na kraju prvog polugodista i uvjerenje o
zavrSenom razredu — 6., 7. 1 8. razred).

1
Greske utvrdene u podacima unesenim u informacioni sistem EMIS, a koje su se materijalizovale
izdavanjem uvjerenja o ostvarenom uspjehu udenika na kraju prvog polugodista i uvjerenja o
zavrSenom razredu — 6., 7. i 8. razred, prije zakljuavanja informacionog sistema EMIS, ispravlja
EMIS odgovorna osoba $kole.

v
Greske utvrdene u podacima unesenim u informacioni sistem EMIS, a koje su se materijalizovale
izdavanjem uvjerenja o ostvarenom uspjehu udenika na kraju prvog polugodita i uvjerenja o
zavrSenom razredu — 6., 7. i 8. razred, poslije zakljutavanja informacionog sistema EMIS, proces
ispravke greske pokrece se po sluzbenoj duZnosti ili na zahtjev lica na kojeg se podaci odnose,
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njegovog. odnosno roditelja staratelja ili ¢lana porodice koji za to ima neposredni na zakonu
Zasnovan pravni interes.

\Y
Nakon utvrdene greske $kola je duzna dostaviti:

a) Zahtjev sa obrazloZenjem za ispravku podatka u informacionom EMIS sistemu.

b) Zakljutak o utvrdivanju ¢injeni¢nog stanja koji donosi komisija. imenovana od strane
direktora Skole, koja prilikom ispisivanja i izdavanja javnih isprava vrsi provjeru
vjerodostojnosti podataka na istim, na nain, da vrsi istovremeno provjeru uvidom u
mati¢nu knjigu, odjeljensku knjigu/e-dnevnik i EMIS bazu podataka i kopiju uvjerenje ba
kojem je utvrdena greska (orginal uvjerenje na koje je utvrdena greska je prilog zapisniku
komisije).

¢) RjeSenje o ispravci greske koje sadrzi bitne elemente za provodenje postupka ispravke
greSke, sa potpisom direktora i pe¢atom skole.

VI
Nakon dostavljene dokumentacije od strane $kole, Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade

Kantona Sarajevo donosi Odluku o ispravci greSke i vrsi ispravku iste u informacionom sistemu
EMIS.

VII
Izmjenu podataka u informacionom sistemu EMIS vr$i EMIS odgovorna osoba na nivou Kantona
Sarajevo.

VIII
Nakon ispravljanja utvrdene greske, $kola se pismenim putem obavjestava o istom.

IX
Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo vodi evidenciju o promjenama u
informacionom sistemu EMIS.

X

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
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